103學年度公文寫作教育訓練課程專題演講
日期：103年11月19日(星期三)下午2：00-16：00

講題：如何提升校內公文寫作品質
演講者：本校秘書室葉靜輝專門委員、人事室主任周志川 
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	副校長開場說明
	葉專委講解校內公文錯誤的格式
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	說明法規格式版面之要求
	周主任介紹公文的種類
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	行政同仁在撰寫公文需具備素養
	課程討論公文錯誤範例


